Camara Municipal de Buritizeiro

Fé, saude e coragem para legislar - Gestao 2023

CNPJ: 21.362.447/0001-80

Rua Iracema Gomes de Abreu, 289, Jardim dos Buritis, Buritizeiro/MG - CEP: 39.280-000

EDITAL - TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO

Procedimento licitatorio 12/2024.
Dispensa 11/2024.

1. DO EDITAL.

1.1. A Camara de Buritizeiro- MG, por meio do Agente de Contratagdo e Equipe de
Apoio (Portaria 25/2024), torna publico o presente procedimento de dispensa de
licitagdo aos interessados, os quais poderdo apresentar propostas até a data, horario e
local abaixo indicados, art. 75, § 3°, da Lei Federal 14.133/2021.

1.2. Os documentos de habilitagdo serdo solicitados junto ao responsavel pela proposta
com menor prego apresentada no prazo de trés dias uteis da publicacdo desta
Manifesta¢ao de Interesse.

1.3. DAS DISPOSICOES GERAIS

No presente procedimento serd aplicada a Lei Federal n. 13.726/2018,
especialmente seu art. 3° inciso I e § 1°. O principio da formalidade moderada
(instrumentalidade das formas) sera observado, em atendimento as seguintes normas:
art. 2°, incisos VI, VIII e IX, Lei Federal n. 9.784/1999; ¢ art. 1° da Lei Federal n.
13.726/2018. A aplicagcdo das normas citadas ndo autoriza a entrega de envelope com
proposta e/ou de habilitagdo sem assinatura, podendo as assinaturas nos documentos
inclusos nos envelopes ser comparadas e autenticadas com documento oficial e original
do signatario do documento, mesmo que tal documento original seja apresentado por
terceiro credenciado para atuar na licitagao.

Em atencao ao art. 3°, § 1°, Lei 13.726/2018, nao sera exigida, nem sera caso de
inabilitacdo ou decisdo similar, a exigéncia de prova relativa a fato que ja houver sido
comprovado pela apresentacdo de outro documento valido em fase anterior do
procedimento.

Nos termos do art. 12, inciso V, da Lei 14.133/2021: “o reconhecimento de
firma somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo imposi¢ao
legal.”

Nos casos em que o reconhecimento de firma for necessario/cabivel, podera: ser
feito pelo agente administrativo municipal, confrontando a assinatura com aquela
constante do documento de identidade do signatirio (se o documento original for
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apresentado, o signatario nao necessitara estar presente, apenas seu procurador); estando
o signatario presente, munido de seu documento de identidade, o mesmo podera assinar
o documento na sessdo, 0 que ndo autoriza a entrega de envelopes com proposta e
documentos de habilitagdo sem assinatura; ou por cartorio publico competente.

Nos termos do art. 12, inciso IV, da Lei 14.133/2021: “a prova de autenticidade de
copia de documento publico ou particular poderd ser feita perante agente da
Administragdo, mediante apresentacdo de original ou de declaragdo de autenticidade por
advogado, sob sua responsabilidade pessoal;”. A autenticidade também podera ser
atestada por agente da Camara licitante ou por cartério notarial competente. A prova de
autenticidade de documento serd exigida quando houver disposi¢ao expressa ou em sede
de diligéncia.

1.4. Nao poderao disputar/participar da selecdo das propostas ou da execugao
contratual as pessoas que, direta ou indiretamente, incidem em algumas das seguintes
hipoteses:

I - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaborag¢do do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licita¢do versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ela
necessdarios;

IIl - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo,
impossibilitada de participar da licitagcdo em decorréncia de san¢do que lhe foi
imposta,

1V - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do orgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizag¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
devendo essa proibi¢do constar expressamente do edital de licitagdo;

V' - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
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exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicoes
analogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista.

2. OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa para
prestacdo de servigos técnicos de informatica para manutencdo em computadores e
periféricos para suprir as necessidades internas e para o bom andamento das atividades
da Camara Municipal de Buritizeiro-MG, para prestagao dos seguintes servigos:

Dar suporte e assessorar os processos de aquisi¢oes e contratagoes da
Cdamara Municipal de Buritizeiro/MG,; Visita in loco conforme
necessidade e acordado entre as partes, para procedimento de
assessoria nos processos licitatorios, acompanhamento das sessoes e/ou
orientagoes diretas aos servidores da Camara Municipal, acerca de
assuntos atinentes a compras, licita¢oes, contratos, aditivos; Orientar os
servidores com a Lei 14.133/2021; Devera disponibilizar técnico
qualificado e ainda manter-se a disposi¢cdo do Setor para possiveis
consultas online e telefonicas.

2.2. Este procedimento terd com critério o menor pre¢o no regime de empreita por preco
global, art. 6, XXVIII, da Lei 14.133/2021.

2.3. As especificagdes e demais caracteristicas do objeto estdo descritos em Anexo deste
Termo de Referéncia.

3 - DA JUSTIFICATIVA.

3.1. Justifica diante dos seguintes motivos:

» Garantia de funcionamento adequado: A manutencao regular de computadores e
periféricos € crucial para garantir o funcionamento adequado dos sistemas e
equipamentos utilizados pela Camara Municipal. Uma empresa especializada
pode oferecer expertise técnica para manter esses dispositivos em condi¢des
ideais de operag¢ao;

» Reducdo de custos a longo prazo: Embora pareca um investimento adicional
inicialmente, a contratacdo de uma empresa especializada pode resultar em
economia a longo prazo. Manter uma equipe interna para lidar com manutengao

pode exigir custos significativos com treinamento, equipamentos e atualizagdes
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de habilidades. Uma empresa terceirizada ja possui 0s recursos necessarios, o
que pode reduzir os custos operacionais a longo prazo;

» Acesso a recursos especializados: Empresas especializadas em servigos técnicos
de informéatica geralmente tém acesso a recursos técnicos avancados,
ferramentas especializadas e conhecimento atualizado sobre as melhores praticas
da industria. Isso pode garantir um servico de alta qualidade e eficiéncia na
resolugdo de problemas técnicos;

» Agilidade e Flexibilidade: Ao contratar uma empresa especializada, a Camara
Municipal pode contar com uma resposta mais 4gil as necessidades de
manuten¢do, sem depender de uma equipe interna que pode estar sobrecarregada
ou indisponivel em determinados momentos. Isso pode minimizar o tempo de
inatividade dos sistemas e equipamentos, garantindo a continuidade das
operagoes;

» Foco nas atividades principais: Ao terceirizar os servigos de manutengdo de TI,
a equipe interna da Camara Municipal pode se concentrar em suas principais
atividades e responsabilidades, sem a distragdao de lidar com problemas técnicos
rotineiros. Isso pode aumentar a eficiéncia e produtividade geral da organizacao;

» Garantia de atendimento: Muitas empresas especializadas oferecem contratos de
servico com garantias de tempo de resposta e disponibilidade, o que pode
proporcionar tranquilidade a Camara Municipal, sabendo que seus sistemas e
equipamentos serdo atendidos prontamente em caso de problemas;

» Conformidade e Seguranga: Empresas especializadas geralmente estdo
atualizadas com as regulamentagdes e padrdes de seguranga da industria. Isso
pode ajudar a garantir que os sistemas e equipamentos da Camara Municipal
estejam em conformidade com as normas aplicaveis e protegidos contra ameacas
de seguranca cibernética;

» Experiéncia e conhecimento especifico: Os técnicos de uma empresa
especializada costumam ter experiéncia e conhecimento especifico em uma
variedade de sistemas e equipamentos, o que lhes permite diagnosticar e resolver
problemas de forma eficiente e eficaz.

Com base nestes pontos, a contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos

de informatica para a manutencao dos computadores e periféricos da Camara Municipal
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¢ justificada para garantir a continuidade operacional, a seguranca dos dados e a

eficiéncia dos sistemas de informacao utilizados pela institui¢do

3.2. O Estudo Técnico Preliminar nao se faz necessario pelos seguintes motivos:

a) mnos Procedimentos de Contratacdo Direta, que envolve os casos de
inexigibilidade e dispensa de licitagdo, o Estudo Técnico Preliminar ¢
facultativo, a depender da complexidade do objeto, conforme se depreende do
inciso I do art. 72 da Lei 14.133/2021 onde conta que a demanda devera ser
demonstrada, “se for o caso, [...] em estudo técnico preliminar”;

b) A Camara de Buritizeiro, no ambito de sua autonomia constitucional, regulou a
Lei Federal 14.133/2021 por meio do Decreto Municipal 25/2023, cujo art. 32°
§ 4° regula como facultativo o ETP nos casos de Contratagdo Direta nas
hipdteses dos artigos 74 e 75 da Lei Federal 14.133/2021, como ¢ o presente
caso;

c) O objeto deste procedimento ¢ relativamente simples, ndo havendo
complexidade ou riscos significativos decorrentes do mesmo; nestes casos, o
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais decidiu:

(..) O estudo técnico preliminar ETP é, em regra, obrigatorio nas
modalidades de licita¢do previstas na Lei n. 14.133/2021, porquanto
constitui importante instrumento de planejamento das contratagoes
publicas nos termos do inciso XX, do art. 6° desse mesmo diploma legal.
Contudo, dependendo das particularidades do objeto licitado, das
condicoes da contratacdo e da modalidade licitatoria, a elaboracdo do
ETP podera ser facultada ou dispensada, devendo o agente publico
responsavel justificar expressamente em cada caso nos autos do
Processo Administrativo as razoes e os fundamentos da decisdo de ndo
elaboragao do ETP. (...)

(Processo 1102289 — Consulta. Relator conselheiro substituto Hamilton
Coelho. Tribunal Pleno. Deliberado em 8/3/2023)

4 - RECEBIMENTO DE PROPOSTAS.

4.1. Os interessados poderdo apresentar propostas até a seguinte data, horario e local:

Forma de | Presencialmente na Céamara Municipal de Buritizeiro, na
apresentacao da | Icarema Gomes de Abreu, 289, Jardim dos Buritis;

proposta/

or¢amento ou mediante
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envio da proposta para o e-mail abaixo indicado.

Data e Horério: Até as 12h, do dia 17/04/2024.

Para informagdes, | Prazo de trés dias tteis da publicacdo do presente no
impugnagdes, pedidos de | site oficial desta entidade, com encaminhamento da
esclarecimento e  demais | demanda para o e-mail: camaraburi@gmail.com, in
solicitagdes sobre a presente | loco na Camara ou pelo tel.: (38) 3742-1088.
licitagao:

4.2. Selecionada a proposta mais vantajosa para a Administragdo municipal,
serdo solicitados os documentos de habilitacao.

5 -FUNDAMENTO LEGAL

O presente edital e respectivo procedimento tem amparo legal no art. 75, II, da
Lei Federal n.° 14.133/2021, Decreto Federal n°. 11.871/2023, Decreto Municipal n°.
25/2023, Decreto 12/2024 e Portarias n® 20/2023 e n° 25/2024 da Camara Municipal de
Buritizeiro. A LC 101/2000 e a LC 123/2006 serdo observadas. Subsidiariamente, oS
principios e regras do direito privado serdo observados, especialmente as disposigdes
do Codigo Civil sobre contratos e negdcios juridicos similares.

6 — FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO - PUBLICACAO

Em atencdo ao art. 75, § 3° da Lei 14.133/2021, este Termo de Referéncia
(manifestacdo de interesse) sera publicado no site oficial da Camara Municipal de
Buritizeiro e no Quadro de Avisos, observado o prazo minimo de trés dias tteis até a
data final para apresentagdo das propostas.

7- DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:
7.1. PESSOA JURIDICA
7.1.1. Do representante:

a) Procuragdo por instrumento publico ou particular assinada pelo representante legal do
Representado; a procuracdo devera conter poderes suficientes e especiais para os atos
necessarios ao a representacao;

b) Documento de identidade ¢ CPF do procurador/representante ¢ do representando que
assinar a procuragao;

c) Ato constitutivo atualizado/consolidado (contrato social, estatuto etc) registrado
junto ao orgao publico competente (Junta Comercial etc);
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d) Documento adicional que comprove a legitimidade para representagdo, se necessario;

7.1.2. Prova de regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certificado de Registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — (CARTAO
CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional (Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Contribui¢des Previdenciarias e as de Terceiros) em
Conjunto/Unificada na forma da Portaria MF 358, de 05/09/2014, (FEDERAL/INSS);

¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — (FGTS);
d) Prova de Regularidade fiscal (CND ou certidao positiva com efeito negativa) junto as
Fazendas Estadual e Municipal,

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — (CNDT ou certiddo positiva com efeito
negativa).

7.1.3. Prova de regularidade econémico-financeira/Técnica:

a) Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica vigente. Sera possivel a participagdo neste procedimento de pessoa
juridica em recuperacdo judicial, desde que amparada em certiddo/documento emitido
por agente publico do 6rgdo jurisdicional ou outro 6rgao competente, que certifique que
a interessada esta apta a participar de procedimento licitatorio perante a Administragiao
Piblica. (Processo 1107652 — Dentincia. Relator Cons. Wanderley Avila. Deliberado
em 24/6/2023. Publicado no DOC em 21/7/2023).

b) Comprovagado de aptiddo para a execugdo dos servicos objeto deste procedimento, de
maneira comprovar anterior e satisfatoria execucdo de servicos com caracteristicas
compativeis/similares ao do presente, por meio da apresentagio de ATESTADO DE
CAPACIDADE TECNICA, ou documento equivalente/similar, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado. (Processo 1047986 — Denuncia. Rel.
Cons. Subst. Licurgo Mourdo. Deliberado em 6/7/2021. Publicado no DOC em
27/7/2021).

7.1.4. DECLARACOES

a) Declaracdo que o interessado cumpre a “proibi¢dao de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos;” (art. 7, XXXIII, da

Constituicao Federal) — modelo em anexo;

b) Declaracdo de idoneidade — modelo em anexo;
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7.1.5. A apresentacdo de proposta importa em declaracio de que ndo existe
impedimento e/ou incompatibilidade em contratar com a Camara, para todos os efeitos,
inclusive da Lei Federal 14.133/2021.

7.1.6. Ato constitutivo consolidado/atualizado com comprovante de registro junto 6rgao
publico competente (Junta Comercial, etc).

8 - DA PROPOSTA

8.1. A proposta de preco devera ser digitada e impressa, sem defeito que prejudique a
clareza, objetividade e fidedignidade do documento.

8.2. Os pregos devem compreender todos os custos diretos e indiretos, inclusive os de
natureza tributaria; licitacdo no regime de empreitada por prego unitario, art. 6, XX VIII,
da Lei Federal 14.133/2021.

8.3. A proposta deve estar indicada em nimero ¢ na forma extensa, nao podendo ter
prazo de validade/vigéncia inferior a 60 (sessenta) dias, sob pena de desclassificagao.

9 - DO PAGAMENTO

9.1. Apds o documento fiscal devidamente liquidado (Lei Federal 4.320/1964), o
pagamento sera efetuado pela Tesouraria da Camara Municipal de Buritizeiro-MG.

9.2. O pagamento serd efetuado mediante a apresentacdo da nota fiscal, tendo a
Administragdo o prazo de até 30 (trinta dias) dias para efetuar o pagamento, desde que o
documento fiscal esteja em condi¢des de liquidagdo e pagamento. Ndo havendo
pagamento no prazo citado, o valor devido sera atualizado monetariamente pelo do
INPC (IBGE), contados a partir do 31° dia contados da liquidacao; e acréscimo de multa
equivalente a 0,2% ao dia, limitado a 2% (dois por cento), que terd como base de
calculo o valor inicial ndo pago tempestivamente.

9.3. Ao efetuar o pagamento a pessoa fisico ou juridica contratada, o contratante
procedera a retengdo do Imposto de Renda e Provento de Qualquer Natureza — IR, com
base na Instru¢do Normativa (IN) da Receita Federal do Brasil (RFB) n° 1.234/2012, e
alteracoes.

9.4. A retencao do IR devera ser destacada no corpo do documento fiscal observando os
percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n° 1.234, de 2012, ou em norma que
vier a alterd-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicaveis aos orgaos da
administragao publica federal.
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9.5. As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, por ndo incidéncia ou por aliquota zero
do IR devem informar essa condi¢do nos documentos fiscais, inclusive o
enquadramento legal, sob pena de retencdo do IR sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

10 — VIGENCIA

10.1. O Contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado
em conformidade com art. 107 da Lei 14.133/21, respeitado o valor por exercicio
financeiro para dispensa, art. 75, I1.

11. DOS PRECOS

11.1. Apds 12 meses de vigéncia, sera devida repactuagdo para fazer frente a inflagdo,
art. 28, § 1°, da Lei 9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021, aplicando-se
o INPC calculado pelo IBGE, ou qualquer outro indice de reajuste que venha a ser
acordado, desde que pondere a particularidade do servigo contratado.

11.2. Repactuagdo, reajuste e revisdo poderdo, a critério da Administragdo, ser deferidos
para manutencao do equilibrio contratual, mediante requerimento € comprovacao, nos
termos da Lei 14.133, especialmente os artigos 135 e 136.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. A (s) despesa (s) serd (20) empenhada (s) na (s) seguinte (s) rubrica.
01.01.01.01.031.0001.2009. 333.90.40.00.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. E facultado ao Agente de Contratagio promover quaisquer diligéncias ou solicitar
esclarecimentos necessarios a instru¢do do processo licitatorio, vedada a inclusdao

posterior de documentos ou informacao que deveria constar originalmente na proposta.

13.2. E vedada a subcontratagio do objeto desta licitagdo, sem prévia autorizagio da
Camara. A subcontratagao total ndo serd admitida em hipdtese alguma.

13.3. A critério da Administragdo, o contrato podera ter os seus quantitativos reduzidos
ou aumentados, observado os limites da Lei 14.133/2021.

13.4. A apresentagdo da proposta de pregos implica na aceitacdo plena e total das
condicdes deste Edital.
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13.5. Para dirimir quaisquer questoes decorrentes da licitagao, serd competente o foro da
Comarca de Pirapora, do Estado de Minas Gerais.

Buritizeiro/MG, 11 de abril de 2024.

Eva Juliana Alves Barbosa
Presidente da Camara Municipal de Buritizeiro
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Procedimento licitatorio 12/2024.
Dispensa 11/2024.

1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa para
prestagdo de servigos técnicos de informética para manutencdo em computadores e
periféricos para suprir as necessidades internas e para o bom andamento das atividades
da Camara Municipal de Buritizeiro-MG. Procedimento com critério menor pre¢o no
regime de empreita por pre¢o unitario. Ante a relativa simplicidade do objeto
(Processo 1102289 — Consulta. Relator conselheiro substituto Hamilton Coelho.
Tribunal Pleno. Deliberado em 8/3/2023) e em atengdo ao Decreto Municipal 12/2024,
fica dispensada a apresentacao de termo de referéncia no formato de estudo técnico
preliminar.

2. DO LOCAL DE FORNECIMENTO:

2.1. O servico sera prestado presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal e
a distancia;

2.2. O Contratante reserva-se o direito de ndo aceitar o servigo que estiver em
desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio e seus anexos, podendo
aplicar as penalidades permitidas na Lei n°. 14.1333/2021.

2.3. A entrega do objeto devera ocorrer em conformidade com a estimativa realizada no
instrumento convocatorio e programacao da Camara.

2.4. Constatadas as irregularidades na execugao do objeto licitado, a Camara podera:

I - Se disser respeito a especificagcdo, a Administragio Municipal podera rejeita-lo no
todo ou em parte, determinando sua substituicao/repeticdo ou rescindindo a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

IT - Na hipotese de substituicdo, a empresa contratada devera fazé-la em conformidade
com a indicacdo da Administragdo, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias, contados da
notificacao

3. Forma de pagamento.

3.1. Apos o documento fiscal devidamente liquidado (Lei Federal 4.320/1964), o
pagamento sera efetuado pela Tesouraria da Camara Municipal de Buritizeiro-MG.
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3.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo da nota fiscal, tendo a
Administragdo o prazo de até 30 (trinta dias) dias para efetuar o pagamento, desde que o
documento fiscal esteja em condi¢cdes de liquidagdo e pagamento. Nao havendo
pagamento no prazo citado, o valor devido serd atualizado monetariamente pelo do
INPC (IBGE), contados a partir do 31° dia contados da liquidagdo; e acréscimo de multa
equivalente a 0,2% ao dia, limitado a 2% (dois por cento), que terd como base de
calculo o valor inicial ndo pago tempestivamente.

3.3. Validade da proposta: minimo de 60 dias, contados trés dias tuteis apds a publicagao
deste termo de referéncia.

3.4. Regime contratual ¢ o de empreitada prego unitario - nos precos propostos deverdo
estar incluidas as despesas como tributos, fretes, encargos sociais, previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, fiscais ou quaisquer outras despesas incidentes sobre os
servigos licitados. A Camara vai fornecer espago, equipamentos € insSumos necessarios
para a execucao do servigo.

3.5. Ao efetuar o pagamento a pessoa fisico ou juridica contratada, o contratante
procedera a retencdo do Imposto de Renda e Provento de Qualquer Natureza — IR, com
base na Instru¢do Normativa (IN) da Receita Federal do Brasil (RFB) n® 1.234/2012, e

alteracoes.

3.6. A retencao do IR devera ser destacada no corpo do documento fiscal observando os
percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n° 1.234, de 2012, ou em norma que
vier a alterd-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicaveis aos Oorgdos da
administracao publica federal.

3.7. As pessoas juridicas amparadas por iseng¢do, por ndo incidéncia ou por aliquota zero
do IR devem informar essa condigdo nos documentos fiscais, inclusive o
enquadramento legal, sob pena de reten¢do do IR sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

4. Das obrigacdes.
4.1. Obrigacodes da Contratada:
4.1.1. Entregar o objeto contratado conforme especificagdes no Termo de Referéncia,

em consonancia com a proposta de precos apresentada, dentro do prazo, conforme
demandas;

4.1.2. Manter todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;
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4.1.3. Providenciar a imediata corre¢dao das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela Camara;

4.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a Camara e/ou a terceiros, provocados
por culpa ou dolo na execug¢do do servigo.

4.1.5. Arcar com todas as despesas com transporte, tributos, contribuigdes e demais

despesas para entrega dos produtos; A Camara vai fornecer espaco, equipamentos e
insumos necessarios para a execucao do servico, quando necessario.

4.1.6. Fornecer produtos e servicos com boa qualidade, nos prazos e quantidades
constantes na OF (Ordem de Fornecimento) ou NAF (Nota de Autorizagdo de
Fornecimento).

4.1.7. Proceder antes, durante e depois do contrato conforme o principio da boa-fé
objetiva, atendendo as justas expectativas da Camara.

4.2. Obriga¢oes da Camara:

4.2.1. Solicitar o objeto do contrato, constando quantidade, local de entrega/prestagdo de
servigos e especificagoes.

4.2.2. Efetuar pagamento mediante apresentacdo da nota fiscal e respectiva liquidacao,
no prazo de até 30 (trinta dias).

4.2.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto licitado, devendo comunicar ao
licitante sobre qualquer irregularidade no fornecimento do produto.

4.2.4. Fiscalizar o recebimento dos produtos/servigos, podendo para tanto sustar, recusar

ou pleitear a substituicdo dos mesmos caso ndo atendam as especificacdes e descricoes
solicitadas.

4.2.5. Efetuar diligéncia, quando julgar conveniente, para comprovar o cumprimento
das praticas de sustentabilidade.

4.2.6. Proceder conforme o principio da boa-fé objetiva.

4.2.7. Aplicar as san¢des pelo descumprimento deste edital/anexos, na forma da Lei
14.133/2021.

5. Descricao dos produtos e servigcos
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Descrica
Item | Quantidade | Unidade ;::;z:o Va::;;?g;sal
01 9 Més Contratacdo de empresa para prestacdo de | RS 3.094.41.

servicos técnicos de informatica para
manutengdo em computadores e periféricos
para suprir as necessidades internas e para o
bom andamento das atividades da Camara
Municipal de Buritizeiro-MG.

6. Da proposta

6.1. A proposta comercial devera ser digitada, impressa (arquivo PDF se encaminhada
por e-mail) e assinada pelo representante legal, sem emendas, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissdes, sob pena de desclassificagdo, salvo se, inequivocamente, tais
falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administracao
e ainda ndo impedirem a exata compreensao de seu conteudo.

6.2. Devera constar da proposta: Razao Social, endereco, CNPJ, telefone, e-mail da
empresa, bem como qualificacdo completa do representante legal.

6.3. Na proposta dever-se-a indicar o valor total do objeto (pegas e servigos), na forma
unitaria/numérica e por extenso.

7. Regime de execucao dos servigos e fiscaliza¢ao
7.1. Devera ser observado:

I - O regime de execug¢do dos servigos serd o de empreitada por prego unitario.

IT - O servigo sera prestado presencialmente nas dependéncias da Camara Municipal e a
distancia.

IIT - A Camara Municipal de Buritizeiro fornecera o espago necessario para execu¢ao do
Servigo.

IV - A execugdo do servigo devera ser iniciada imediatamente, apds assinatura do
contrato, mediante ordem de servi¢o, de acordo com as demandas existentes.

8. DAS SANCOES
8.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Camara podera, garantida a prévia

defesa, aplicar penalidades previstas no art. 156 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
conforme minuta do contrato anexo do Edital.
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ANEXO 11
MODELO DE CREDENCIAMENTO. (fora dos envelopes)

(PROCURACAO)

Ref.: Procedimento Licitatorio 12/2024, Camara Municipal de Buritizeiro - MG.

Por este instrumento particular de Procuracdo, a (Razdo Social da empresa), CNPJ
XXX, endereco na xxxxxx, neste ato representado por xxxx, CPF XXX, constitui seu
bastante procurador o XXXXX, cpf xxxx, a quem confere amplos poderes para
representacdo perante a Camara de Buritizeiro /MG, no que se referir ao Procedimento
Licitatorio 12/2024, inclusive para oferecer/assinar proposta de precos e documentos
de habilitacdo em nome do Outorgante, formular lances, negociar a reduc¢do de prego,
prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Camara, enfim, praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, em nome do Outorgante.

Local e data.

Assinatura e Identificacao

Pagina 15 de 25



Camara Municipal de Buritizeiro
Fé, saude e coragem para legislar - Gestao 2023

CNPJ: 21.362.447/0001-80

Rua Iracema Gomes de Abreu, 289, Jardim dos Buritis, Buritizeiro/MG - CEP: 39.280-000

ANEXO III
MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

Procedimento Licitatorio 12/2024 — Camara Municipal de Buritizeiro— MG.
Dispensa 11/2024.

EMPRESA PROPONENTE/LICITANTE:
ENDERECO:

TELEFONE:

CNPIJ:

E-MAIL:

Destinatario: Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio da Camara de Buritizeiro.

Objeto: O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacio de empresa
para prestacao de servigos técnicos de informatica para manuten¢do em computadores e
periféricos para suprir as necessidades internas e para o bom andamento das atividades
da Camara Municipal de Buritizeiro-MG. Procedimento com critério menor prego no
regime de empreita por prego unitario. As especificagdes e obrigacdes que constam do
Termo de Referéncia, Anexo I do Edital, ficam fazendo parte do presente. Demais
obrigagdes previstas no Edital e minuta de contrato também ficam aceitas por meio da
presente proposta.

Declaro estar ciente e de acordo com todas as disposi¢des do Termo de
Referéncia e respectivos anexos, me comprometendo, caso nossa proposta seja aceita, a
cumprir o contrato atendendo ao principio da boa-fé objetiva, de maneira atender as
justas expectativas da Contratante, inclusive no que se refere as obrigacdes dos
fornecedores de que trata o Codigo de Defesa do Consumidor.

Para execugdo do servigo apresentamos a nossa proposta:

Valor mensal

Descrica
Item | Quantidade | Unidade escrfg:ao proposta em
Servico
RS
01 9 Meés Contratacdo de empresa para prestacio de | R$ -------- ,00.

servigos  técnicos de informatica  para
manutencdo em computadores e periféricos para
suprir as necessidades internas e para o bom
andamento das atividades da Camara Municipal
de Buritizeiro-MG.

Os pregos propostos ja incluem os custos diretos e indiretos para a execucao do
objeto, inclusive custos tributarios, previdenciarios e patronais, afigurando-se o unico
preco a pagar em caso de aceitacao desta proposta.
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Proposta com vigéncia de 60 (sessenta) dias.

Local, data

Assinatura

Pagina 17 de 25



[ v
T

Camara Municipal de Buritizeiro
Fé, saude e coragem para legislar - Gestdo 2023

CNPJ: 21.362.447/0001-80

Rua Iracema Gomes de Abreu, 289, Jardim dos Buritis, Buritizeiro/MG - CEP: 39.280-000

ANEXO IV
DECLARACAO DE IDONEIDADE

Procedimento Licitatorio 12/2024 — Camara Municipal de Buritizeiro.
Dispensa 11/2024.

A empresa/licitante XXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXXXX,
estabelecida/endereco na XXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representado por xxxxxx, CPF
XXXXXXXX, DECLARA, sob as penas da lei, que ndo foi declarada inidonea para
licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica.

Local, data

XXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO V
DECLARACAO

Procedimento Licitatdrio 12/2024 — Cadmara Municipal de Buritizeiro— MG.
Dispensa 11/2024.

Destinatario: Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio da Camara de Buritizeiro.

XXXXXXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXXXXX, endereco na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XX KX KX XXX XX XX XX XXXXXXXXXXX, e-mail
XXXXXXXXX, neste ato representado por xxxxxxxxxxxx, CPF XXXXXX, DECLARA
que respeita a “proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de quatorze anos;” (art. 7, XXXIII, da Constitui¢do Federal).

Local, data

Interessado
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ANEXO VI
CONTRATO ADMINISTRATIVO

Procedimento licitatorio 12/2024.
Dispensa 11/2024.
Contrato administrativo n°. XX/2024.

A CAMARA DE BURITIZEIRO- MG, pessoa juridica de direito publico interno,
CNPJ N° 21.362.447/0001-80, com sede na Icarema Gomes de Abreu, 289, CEP
39.280-000, Buritizeiro - MG, neste ato representado por sua Presidente, Sra. Eva
Juliana Alves Barbosa, brasileira, CPF XXXXXX, a seguir denominada
CONTRATANTE, ¢ do outro lado XXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ
XXXXXXXXXXX, endereco na XXXXXXXXXxX, e-mail Xxxxxxx, neste ato representado
por xxxxxxxxxxxxX, CPF XXXXXX, doravante simplesmente denominada
CONTRATADO, tém entre si, justo e avengado, a celebracao do presente Instrumento
de Contrato Administrativo, fundamentado na Lei n°® 14.133/2021, Edital e respectivos
anexos do Procedimento Licitatorio supra citado, principios e regras do Direito Publico,

teoria geral dos contratos e as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

1. O presente contrato tem por objetivo a contratagdo de empresa para prestacao de
servicos em consultoria técnico administrativa visando dar suporte e assessorar os
processos de aquisicdes e contratagdes da Camara Municipal de Buritizeiro/MG. As
especificagdes e obrigagdes que constam do Termo de Referéncia, Anexo I do Edital,
ficam fazendo parte do presente.

1.1.  ESPECIFICACAO DO SERVICO:

Item | Quantidade | Unidade Descr}g:ao Valor mensal
Servico
01 9 Meés Contratacdo de empresa para prestacio de | R$ -----—-- ,00.

servicos  técnicos de informatica  para
manutengdo em computadores e periféricos para
suprir as necessidades internas e para o bom
andamento das atividades da Camara Municipal
de Buritizeiro-MG.

1.2. O Termo de Referéncia anexo do Edital do Procedimento Licitatorio 12/2024 fica
fazendo parte do presente contrato.

Péagina 20 de 25



Camara Municipal de Buritizeiro
Fé, saude e coragem para legislar - Gestao 2023

CNPJ: 21.362.447/0001-80

Rua Iracema Gomes de Abreu, 289, Jardim dos Buritis, Buritizeiro/MG - CEP: 39.280-000

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA.

2.1. O Contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado
em conformidade com art. 107 da Lei 14.133/21, respeitado o valor por exercicio
financeiro para dispensa, art. 75, I1.

2.2. Inicio do servico devera ocorrer imediatamente apds assinatura de contrato
mediante ordem de servigo.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO.

3.1. O valor mensal do servico ¢ de R$ xxxx, sendo o valor total do presente
instrumento contratual R$ xxxxx.

3.2. O preco contratado compreende todas as despesas com mao-de-obra, tributos,
encargos sociais e previdencidrios, transportes, distribuicdo, seguros e qualquer outra
que incida ou venha incidir sobre o objeto da presente contratacdo, constituindo-se na
unica remuneracao devida.

3.3. Apos 12 meses de vigéncia, sera devida repactuacdo para fazer frente a inflagdo,
art. 28, § 1°, da Lei 9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021, aplicando-se
o INPC calculado pelo IBGE, ou qualquer outro indice de reajuste que venha a ser
acordado, desde que pondere a particularidade do servigo contratado.

3.4. Repactuacdo, reajuste e revisdo poderdo, a critério da Administragdo, ser deferidos
para manutengdo do equilibrio contratual, mediante requerimento e comprovagdo, nos
termos da Lei 14.133, especialmente os artigos 135 e 136.

CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL / FORMA DE ENTREGA E
PAGAMENTO.

4.1. O objeto deverd ser executado na Camara de Buritizeiro, no local a ser indicado
quando da solicitacdo — ordem de fornecimento;

4.2. A Camara Municipal reserva-se o direito de ndo aceitar os produtos/servigos que
estiverem em desacordo com o previsto neste instrumento e do respectivo Termo de
Referéncia (edital) convocatério e seus anexos, podendo aplicar as penalidades
permitidas na Lei n°. 14.133/2021;

4.3. A entrega do objeto devera ocorrer conforme estimativa realizada no instrumento
convocatorio e programac¢ao da Camara;
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4.4. Constatadas as irregularidades na execu¢ao do objeto, a Camara podera:

I - Se disser respeito a especificagao, a Camara Municipal podera rejeita-lo no todo ou
em parte, determinando sua substituicao ou rescindindo a contrata¢do, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

IT - Na hipotese de substituicdo, a empresa contratada devera fazé-la em conformidade
com a indicacdo da Administragdo, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias, contados da
notificacao

4.5. Apds o documento fiscal devidamente liquidado (Lei Federal 4.320/1964), o
pagamento serd efetuado pela Tesouraria da Camara Municipal de Buritizeiro-MG.

4.6. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da nota fiscal, tendo a
Administragdo o prazo de até 30 (trinta dias) dias para efetuar o pagamento, desde que o
documento fiscal esteja em condi¢cdes de liquidagdo e pagamento. Nao havendo
pagamento no prazo citado, o valor devido serd atualizado monetariamente pelo do
INPC (IBGE), contados a partir do 31° dia contados da liquidagdo; e acréscimo de multa
equivalente a 0,2% ao dia, limitado a 2% (dois por cento), que terd como base de
calculo o valor inicial ndo pago tempestivamente.

4.7. Ao efetuar o pagamento a pessoa fisico ou juridica contratada, o contratante
procedera a retencdo do Imposto de Renda e Provento de Qualquer Natureza — IR, com
base na Instru¢do Normativa (IN) da Receita Federal do Brasil (RFB) n® 1.234/2012, e
alteracoes.

4.8. A retencdo do IR devera ser destacada no corpo do documento fiscal observando os
percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n° 1.234, de 2012, ou em norma que
vier a alterd-la ou substitui-la, nos mesmos moldes aplicaveis aos Oorgdos da
administracao publica federal.

4.9. As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, por nao incidéncia ou por aliquota zero
do IR devem informar essa condigdo nos documentos fiscais, inclusive o
enquadramento legal, sob pena de reten¢do do IR sobre o valor total do documento
fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZACAO.

5.1. A fiscalizagdo do presente contrato sera a Sra. Eva Juliana Alves Barbosa

5.2. Essa fiscalizacdo, em nenhuma hipotese, eximirda a CONTRATADA das
responsabilidades contratuais e legais, bem como dos danos materiais ou pessoais que
forem causados culposamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, seja atos ou
omissdes da CONTRATADA, de seus empregados ou prepostos.
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CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

As despesas do presente contrato correrdo por conta da consignada no or¢amento, na
seguinte rubrica:

01.01.01.01.031.0001.2009. 333.90.40.00.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.

7. Seré de responsabilidade do CONTRATANTE:

7.1. Solicitar o objeto do contrato, constando quantidade, local de entrega/prestagdo dos
servigos e especificagoes.

7.2. Efetuar pagamento mediante apresentacao da nota fiscal e respectiva liquidagao, no
prazo de até 30 (trinta dias).

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto licitado, devendo comunicar ao
licitante sobre qualquer irregularidade no fornecimento do produto/servigos.

7.4. Fiscalizar o recebimento dos produtos/servigos, podendo para tanto sustar, recusar

ou pleitear a substitui¢do dos mesmos caso nao atendam as especificagdes ¢ descri¢des
solicitadas.

7.5. Efetuar diligéncia, quando julgar conveniente, para comprovar o cumprimento das
praticas de sustentabilidade.

7.6. Proceder conforme o principio da boa-fé objetiva.
7.7. As sangdes pelo descumprimento deste edital/anexos, na forma da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

8. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA:

8.1. Entregar o objeto contratado conforme especificacdes no Termo de Referéncia, em
consonancia com a proposta de pregos apresentada, dentro do prazo, conforme
demandas;

8.2. Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;
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8.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela Camara;

8.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a Camara e/ou a terceiros, provocados por
culpa ou dolo na execugdo do servigo.

8.5. Arcar com todas as despesas com transporte, tributos, contribuicdes e demais
despesas para entrega dos produtos; A Camara vai fornecer espaco, equipamentos e
insumos necessarios para a execucao do servico, quando necessario.

8.6. Fornecer produtos e servicos com boa qualidade, nos prazos e quantidades
constantes na OF (Ordem de Fornecimento) ou NAF (Nota de Autorizagdo de
Fornecimento).

8.7. Proceder antes, durante e depois do contrato conforme o principio da boa-fé
objetiva, atendendo as justas expectativas da Camara.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO.

9. A rescisdo contratual podera ser:

I - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nas hipoteses dos
artigos 137 e seguintes da Lei 14.133/2021 e/ou pelo descumprimento deste contrato;

II - Amigavel na forma de distrato, por acordo entre as partes, desde que haja
conveniéncia para 0o CONTRATANTE;

III - Judicial, nos termos da legislacao;

IV - Automaticamente pelo transcurso do cumprimento do prazo avengado;

V — Unilateralmente pela Camara mediante fundamentacao, nos casos previstos na Lei
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10. Pela inexecuc¢do total ou parcial do contrato, a Administragdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA, segundo extensdo da falta cometida, as
seguintes penalidades previstas no art. 156 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021:

I - Adverténcia, nas hipoteses de execucao irregular de que nao resulte prejuizo para a
Administragao;

IT - Multa de 10% do valor total do contrato em caso de inexecugao total; multa de 5%
do valor total do contrato em caso de inexecucao parcial. Nos casos de mora de até dois
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dias, a multa podera ser relevada, caso nao seja o caso de reincidéncia e auséncia de
dano a Camara.

III - Suspensdo temporaria do direito de licitar ou contratar com a Administragdo
Publica por periodo de até 5 (cinco) anos.

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, art. 155, § 5° da Lei
14.133/2021.

10.1. As sangdes poderdo ser aplicadas cumulativamente, na forma prevista no art. 156
da Lei 14.133/2021, especialmente quanto ao disposto no § 7° da citada regra.

10.2. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, serd descontado
dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou ainda cobrada
diretamente da CONTRATADA, amigéavel ou judicialmente.

10.3. As penalidades somente poderdao ser relevadas em razdo de circunstancias
excepcionais, e as justificativas somente serdo aceitas por escrito, fundamentadas em
fatos reais e comprovaveis, a critério da autoridade competente do CONTRATANTE, e
desde que formuladas no prazo maximo de cinco dias tuteis da data do vencimento
estipulada para o cumprimento do objeto deste contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO.

Fica estabelecido o Foro da Comarca de Pirapora, Estado de Minas Gerais, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas direta ou indiretamente deste instrumento, com renuncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Buritizeiro, XX de xxx de 2024.

Eva Juliana Alves Barbosa
Presidente da Camara Municipal de Buritizeiro— Contratante

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratada
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